Zarzadzenie nr 11
Nadlesniczego Nadles$nictwa Ztocieniec
z dnia 16.02.2022 roku
w sprawie sprzedazy detalicznej towardw, produktow i ustug w punktach
sprzedazy Nadlesnictwa Ztocieniec oraz przyznawania w Nadlesnictwie
Ztocieniec deputatow, o ktorych mowa w § 15 Ponadzaktadowego Uktadu
Zbiorowego Pracy obowigzujacego w Panstwowym Gospodarstwie
Lesnym Lasy Panstwowe. '
znak sprawy: Z.800.1.2022
Na podstawie:

a) § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z 18 maja 1994 r.;

b) Ustawy z dnia 9 sierpnia 2019r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. 22019 r,, poz. 1751, z p6z. zm.);

¢) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 12 wrzeénia 2021 r.
w sprawie kryteriow i warunkow technicznych, ktérym muszg odpowiadac kasy
rejestrujgce z elektronicznym zapisem kopii ( Dz.U. z 2021 nr. 1753 z pozniejszymi
zmianami;) Zarzgdzam: '

§1
1. Zarzadzenie reguluje sprzedaz detaliczng towardw, produktéw i ustug przy uzyciu
drukarki fiskalnej wspotpracujgcej z Systemem Informatycznym Laséw Panstwowych
oraz kas fiskalnych oraz zasad przyznawania w Nadle$nictwie Ztocieniec deputatow,
o ktérych mowa w § 15 Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy
obowigzujacego w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe
2. Sprzedaz detaliczna na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych jest prowadzona w nastepujgcych punktach
sprzedazy:
a) siedziba Nadlesnictwa (ul. prof. S. Myczkowskiego 2, 78-520 Zlocieniec) — w dni
robocze od godz. 7:30 do 14:00.
b) kancelaria lesnictw:
lesnictwo Siecino — kazdy roboczy piatek w godz. 7:00 — 8:00
lesnictwo Dolgie — kazdy roboczy czwartek w godz. 13:00 -15:00
les$nictwo Ztocieniec - kazda robocza $roda w godz. 7:00 —9:00
le$nictwo Darskowo — kazdy roboczy pigtek w godz. 7:00 — 8:00
lesnictwo Suliszewo - kazdy roboczy pigtek w godz. 7:00 — 8:00
lesnictwo Osiek- kazda robocza sroda w godz. 8:00 — 10:00
le$nictwo Stawno - kazda robocza $roda w godz. 8:00-10:00
lesnictwo Wierzchowo - kazda robocza sroda w godz. 7:00 — 8:00
lesnictwo Sienica - kazdy roboczy pigtek w godz. 7:00 — 10:00
d) szkétka lesna (Drzefisko 3, 78-506 Ostrowice)— w kazdy dzien roboczy od godz.
8:00 do godz. 14:00;



e) punkt sprzedazy bezposredniej tusz zwierzyny w OHZ Ziocieniec (Zensko 21,
78- 350 Wierzchowo przy le$niczéwce Sienica) we wszystkie dni robocze w godz.
9.00 -10.00 po telefonicznym potwierdzeniu dostqpnosm tusz zgodnie z informacjg
na stronie internetowej nadlesnictwa.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig sprzedaz w innym terminie niz

wskazany. Decyzje w takim przypadku podejmuje lesniczy.

§2
Sprzedaz odbywa sie zgodnie z warunkami okreslonymi w zatgczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
‘Warunki sprzedazy detalicznej udostgpnione sa na tablicach ogloszen
w nadlesnictwie i le$nictwach oraz na stronie internetowej nadlesnictwa.

§ 3.
Upowazniam lesniczych oraz podle$niczych do dokonywania sprzedazy detalicznej
drewna pozyskanego kosztem Skarbu Panstwa nastgpujacych sortymentow: S4, M1,
83, S2a (niewielkie ilosci w uzgodnieniu z marketingiem) w maksymainej ilosci
zgodnej z zatwierdzonym planem sprzedazy detalicznej.
Nadzdr nad przestrzeganiem okreslonego limitu sprawuje specjalista ds. marketingu
i sprzedazy drewna
Upowazniam lesniczych oraz podlesniczych do dokonywania sprzedazy detallcznej
drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy:
a. drobnica iglasta i lisciasta grupy M1 i M2;
b. drewno S3, S4;
c. choinek;
Upowazniam leéniczego ds. fowieckich do dokonania sprzedazy tusz zwierzyny
pozyskanej w OHZ Ztocieniec obwod nr. 180.
Upowazniam le$niczego ds. szkdtkarskich do sprzedazy sadzonek i choinek
Ledniczowie i podlesniczowie dokonuja sprzedazy na podstawie imiennych .
upowaznien do sprzedazy.
Pisemne upowaznienia dla lesniczych sporzadza nadlesniczy.
Pisemne upowaznienia dla podlesniczych sporzadza lesniczy (decyzje w tym zakresie
podejmuje lesniczy).

§ 4 ,
. W przypadku awarii systemu SILP, drukarki fiskalnej, kasy fiskalnej lub braku pradu nie
ma mozliwosci dokonywania dalszej sprzedazy detalicznej z pominigciem rejestracii
fiskalnej, z zastrzezeniem ust. 2.
. Do czasu usuniecia awarii sprzedaz moze by¢ prowadzona przy uzyciu rezerwowej
kasy fiskalnej pobranej z biura Nadlesnictwa.

§5
. Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej pozyskane kosztem i staraniem
nabywcy musi pozosta¢ na stanie magazynowym lesnictwa minimum 2 dni, liczac od
dnia nastgpnego po wykonaniu transferu.



. W przypadku koniecznosci skrécenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2 drewno podlega

kontroli. Osobami upowaznionymi do kontroli sa; nadlesniczy, zastepca nadlesniczego,

inzynier nadzoru, straz lesna. Kontrola potwierdzana jest na dokumencie

przychodowym drewna (ROD).

. Obowigzkowemu sprawdzeniu przed wykupieniem podlega drewno przeznaczone

do sprzedazy dla pracownikéw Nadlesnictwa Ziocieniec. Sprzedaz drewna

dla pracownikow odbywa sig wytgcznie w siedzibie Nadlesnictwa.

. Sadzonki i choinki przeznaczone do sprzedazy detalicznej musza by¢ przyjete na stan

magazynowy (zatwierdzony WON).

. Zasady obrotu tuszami zwierzyny townej okreslone sg w odrgbnym zarzadzeniu.

§6

Sprzedaz w biurze Nadles$nictwa odbywa sie wylgcznie na podstawie faktury VAT,

o czym nabywece informuje osoba dokonujgca sprzedazy.

Przy sprzedazy w biurze Nadle$nictwa forme ptatnosci wybiera nabywca, moze to byé:

a. przelew z rachunku bankowego nabywcy na rachunek bankowy nadlesnictwa;

b. wpfata gotowkowa na rachunek bankowy nadleénictwa;

c. zaptata kartg za pomocg terminala ptatniczego.

Faktura wystawiona jest po odnotowaniu ptatnosci na koncie nadlesnictwa

lub prawidtowym potwierdzeniu operacji na terminalu ptatniczym.

Faktura drukowana jest w 2 egzemplarzach, jeden egzemplarz faktury otrzymuje

nabywca, a drugi jej egzemplarz wraz z wydrukowanym paragonem fiskalnym

pozostaje w nadlesnictwie.

Sprzedaz w lesnictwie jest dokonywana wytgcznie przy braku zadania przez nabywce

faktury i przy ptatnosci za pomocag terminala ptatniczego lub gotowka.

Osoba dokonujgca sprzedazy w kancelarii lesnictwa:

a. wystawia asygnate na okaziciela z rejestratora,

b. - rejestruje dane z asygnaty w drukarce fiskalnej,

c. oryginat asygnaty i wydrukowany paragon fiskalny przekazuje do rak nabywcy po
uiszczeniu przez niego naleznoséci, jednoczesnie informujac nabywce, Ze paragon
i asygnate nalezy przechowywac dla celdéw kontroli,

d. dokonuje transferu asygnat do bazy SILP Nadlesnictwa w dniu sprzedazy.

Osoba dokonujaca sprzedazy na szkofce:

a. sporzadza WON na sadzonki, choinki, stroisz.

b. rejestruje dane w kasie fiskalnej zgodnie z obowigzujacym cennikiem,

c. oryginatl paragonu fiskalnego sprzedajacy przekazu;e nabywcy po uiszczeniu
przez niego naleznosci,

d. przyjmuje gotdéwke za dokonane transakcje sprzedazy,

Osoba dokonujgca sprzedazy w pkt sprzedazy bezpos$redniej tusz zwierzyny fownej

w OHZ:

a. sporzadza wykaz odbiorczy produktéw niedrzewnych i przekazuje do dziatu KF

b. drukuje paragon za pomocg kasy fiskalnej i przekazuje do rak nabywcy,
PO uiszczeniu optaty za tusze.

c. sporzadza zestawienie sprzedazy produktéw i ustug gospodarki towarowej
i przekazuje do dziatu KF.



§7

Na fakturze lub asygnacie wpisuje sie adnotacje o terminie wywozu drewna z lasu,

ktory nie moze przekracza¢ 14 dni, liczac od dnia nastgpnego po dokonaniu

sprzedazy. W wyjatkowych przypadkach, po uptywie terminu wywozu widniejacego na
asygnacie, moze on by¢ przedtuzony przez Lesniczego.

W kasie fiskalnej nie ewidencjonuje sie zwrotu towardw i uznanych reklamacji towarow

produktdw i ustug.

§8

Pozostata dokumentacja czynnosci zwigzanych z ewidencjg sprzedazy przy

zastosowaniu kas rejestrujgcych w punktach sprzedazy poza siedzibg Nadlesnictwa:

a. wydruk raportu fiskalnego dobowego, po zakornczeniu sprzedazy w danym dniu,
(w przypadku braku sprzedazy nie nalezy drukowac raportu fiskalnego),

b. wydruk raportu fiskalnego miesigcznego, po zakonczeniu sprzedazy w danym
miesigcu, bezwzglednie przed rozpoczgciem pierwszej sprzedazy na nowy
miesigc.

Ewidencja oczywistych pomytek (zatacznik nr 2), prowadzona jest we wszystkich

punktach sprzedazy przy pomocy kas rejestrujacych - w przypadku wystgpienia

oczywistej pomyiki sprzedajacy dokonuje niezwiocznie jej korekty przez ujecie

w ewidenciji oraz dotgcza oryginat paragonu fiskalnego dokumentujacego sprzedaz,

przy ktorej nastgpita oczywista pomytka, a nastgpnie ewidencjonuje przy

zastosowaniu kasy sprzedaz w prawidtowej wysokosci.

Dziat Finansowo-Ksiegowy dokonuje kontroli zgodnos$ci sprzedazy z raportami

fiskalnymi oraz ewidencjami oczywistych pomytek.

§9

Archiwizacja dokumentdéw dotyczacych uzytkowania kas rejestrujgcych nalezy
do obowigzkow:

1.

stanowisko ds. informatyki w zakresie przechowywania ksigzki kasy fiskalnej

zapasowej

lesniczego lub osoby zastepujacej go w zakresie przechowywania ewidencji

oczywistych omytek wraz z zatacznikami do czasu uptywu przedawnienia zobowigzan

podatkowych

stanowisko ds. gospodarki towarowej w zakresie przechowywania:

a. ksigzki drukarki fiskalnej,

b. ewidencji oczywistych pomylek wraz z =zalgcznikami do czasu uptywu
przedawnienia zobowigzan podatkowych

stanowisko w dziale ksiegowo — finansowym:

a. w zakresie przechowywania wydrukdw fiskalnych do czasu uptywu przedawnienia
zobowigzan podatkowych, ktérych dotycza te wydruki,

b. ksigzki kasy rejestrujacej w ktdrej odnotowywane sg okresowe przeglady kasy
w okresie dokonywania w niej sprzedazy detaliczne;j,

§ 10 ,

Utarg ze sprzedazy detalicznej w kancelariach lesnictw nalezy przechowywac

w kancelarii le$nictwa, w zamknietej na klucz kasie stalowej zamykanej w szafie lub

szufladzie biurka na klucz.



Klucz do kasety nalezy przechowywac¢ w odrebnym miejscu, zabezpieczonym przed
dostepem innych osob.
Wysokos¢ limitu gotowki ze sprzedazy dla poszczegélnych punktéw sprzedazy poza
siedzibg Nadlesnictwa wynosi 5 000 zt.
Utarg ze sprzedazy podlega wptacie na rachunek bankowy jednego z bankéw
Nadlesnictwa w dni robocze i godzinach otwarcia bankow w nieprzekraczalnym
terminie:
a. gdy utarg ze sprzedazy przewyzsza okreslony w ust. 3 limit gotowki najpdzniej
w dniu nastepnym po dniu w ktorym przekroczono ten limit,
b. ostatniego dnia roboczego kazdego miesigca bez wzgledu na wysoko$é
przechowywanej gotowki
Za date odprowadzenia gotowki przy wptatach w kasie banku uznaje sie date uznania
rachunku bankowego Nadlesnictwa.
§ 11
Traci moc Zarzagdzenie nr 60 Nadlesniczego Nadlesnictwa Ztocieniec z dnia
26 pazdziernika 2021 r. w sprawie wprowadzenia warunkoéw oraz zasad uzywania
drukarek rejestrujacych i kas rejestrujgcych zainstalowanych w punktach sprzedazy
w Nadleénictwie Ztocieniec znak N.0210.1.2021, Zarzadzenie nr 36 Nadle$niczego
Nadlesnictwa Ztocieniec z dnia 30 czerwca 2021 r. w sprawie wprowadzenia
warunkéw oraz zasad pozyskania i sprzedazy detalicznej drewna i produktow
niedrzewnych oraz przyznawania w Nadlesnictwie Ztocieniec deputatow, o ktdérych
mowa w § 15 Ponadzaktadowego Uktadu Zbiorowego Pracy obowigzujgcego
w Panstwowym  Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe. Znak sprawy:
ZG.801.3.2021

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Yibcieniec
=




Zalaoznik nr 2
do zarzadzenia nr 11 z dnia 16.02.2022r

WARUNKI SPRZEDAZY DETALICZNEJ
ha rzecz oso6b fizycznych nie prowadzacych dziatalno$ci gospodarczej oraz
rolnikéw ryczattowych

Sprzedaz detaliczna na rzecz oso6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych moze by¢ realizowana przy pomocy
nastepujacych form platnosci:

a) gotowkowo w wymienionych punktach sprzedazy,

b) bezgotdowkowo przy pomocy terminali ptatniczych,

c) przelewem z konta lub wptatg gotdéwki na konto bankowe nr:

BNP PARIBAS 19 2030 0045 1110 0000 0033 0630.

Sprzedaz detaliczna jest prowadzona w ponizszych punktach sprzedazy:

a) siedziba Nadleénictwa (ul. prof. S. Myczkowskiego 2, 78-520 Ztocieniec)
—w kazdy dzienh roboczy od godz.7:30 do godz. 14:00 tylko bezgotéwkowo
za pomocg terminala ptatniczego lub przelewem na koto, lub wptaty na konto
bankowe

b) kancelaria le$nictw: gotéwkowo lub bezgotéwkowo bez mozliwoéci przelewu na
konto lub wptaty gotéwki na konto bankowe

le$nictwo Siecino — kazdy roboczy piatek w godz. 7:00 — 8:00

lesnictwo Dolgie — kazdy roboczy czwartek w godz. 13:00 -15:00

le$nictwo Ziocieniec - kazda robocza $roda w godz. 7:00 — 9:00

le$nictwo Darskowo — kazdy roboczy piatek w godz. 7:00 — 8:00

lesnictwo Suliszewo - kazdy roboczy pigtek w godz. 7:00 — 8:00

lesnictwo Osiek- kazda robocza $roda w godz. 8:00 — 10:00

lesnictwo Stawno - kazda robocza sroda w godz. 8:00-10:00

lesnictwo Wierzchowo - kazda robocza sroda w godz. 7:00 — 8:00

Lesnictwo Sienica - kazdy roboczy piatek w godz. 7:00 — 10:00

c) szkoéika leéna (Drzensko 3, 78-506 Ostrowice)— w kazdy dzien roboczy od godz.
8:00 do godz. 14:00;

d) punkt sprzedazy bezposredniej tusz zwierzyny w OHZ Ziocieniec (Zensko 21,
78-350 Wierzchowo przy lesniczowce Sienica) w kazdy dzien roboczy od godz.
9:00 do godz. 10:00;

Sprzedaz drewna pozyskanego kosztem nabywcy dla pracownikéw Nadlesnictwa
Zlocieniec oraz cztonkow ich najblizszej rodziny (wspétmatzonek, dzieci) oraz drewna
pozyskanego kosztem Skarbu Panstwa dla lesniczych i cztonkow ich najblizszej
rodziny (wspotmatzonek, dzieci) odbywa sig wytacznie w biurze nadlesnictwa.

Osoba sprzedajgca drewno pozyskane kosztem nabywcy oraz drewno uzytkowe dla
pracownikow Nadlesnictwa Zlocieniec i czionkow ich najblizszej rodziny
(wspotmatzonek, dzieci) moze wystawi¢ dokument sprzedazy pod warunkiem,
Ze na drewno zostato skontrolowane w terenie przez osobe uprawniona,.



10.

11.

12.

13.

14.

Catoé¢ drewna uzytkowego do sprzedazy detalicznej dla pracownikow Nadlesnictwa
Ztocieniec i czionkéw ich najblizszej rodziny (wspotmatzonek, dzieci) lesniczy
zobowigzany jest zgtosi¢ przed dokonaniem sprzedazy do kontroli Inzynierowi
Nadzoru lub Strazy Leséneij.
Sprzedazy dokonuje sie na podstawie obowigzujgcego w dniu sprzedazy cennika
detalicznego Nadlesnictwa Ztocieniec wedtug cen brutto.
Sprzedaz na Fakture VAT odbywa sie wytacznie w siedzibie nadle$nictwa. Na zadanie
nabywcey, sprzedawca wystawia fakture VAT rejestrujac sprzedaz w drukarce fiskalnej
nadlesnictwa. W takim przypadku nabywca otrzymuje oryginat faktury VAT, natomiast
paragon fiskalny podpigty pod kopig Faktury VAT pozostaje w dokumentacji
nadlesnictwa.
Na zgdanie nabywcy w siedzibie nadlesnictwa moze by¢ wystawiona Faktura VAT
w terminie 7 dni od dnia dokonania zakupu, po zwrocie oryginalnego paragonu
fiskalnego i oryginatu asygnaty.
Dowodem sprzedazy detalicznej w punkcie sprzedazy poza siedzibg nadlesnictwa jest
oryginat paragonu fiskalnego, drukowany kazdorazowo po przyjeciu zaptaty.

Paragon ten otrzymuje nabywca wraz z asygnata.
Wszelkie korzysci i cigzary, a takze niebezpieczehstwo przypadkowej utraty lub
uszkodzenia surowca drzewnego przechodzg na Kupujacego z chwilg wydania
mu dokumentu potwierdzajgcego zakup surowca przez pracownika Nadle$nictwa.

Zakupionego drewna nie wolno nabywcy wywozi¢ bez uzyskania adnotacji o wydaniu
drewna przez administracje lesng, wlasciwg dla miejsca skladowania. Fakt wydania
drewna nalezy odnotowaé na oryginale asygnaty przeznaczonej dla odbiorcy.
Kupujgcy potwierdza zapoznanie sie z warunkami sprzedazy detalicznej w tym
potwierdza akceptacje ryzyka utraty surowca drzewnego poprzez zlozenie podpisu na
pieczatce umieszczonej ha odwrocie faktury.

Wywoz z lasu odbywa sie we wszystkich lesnictwach w dni robocze, w godzinach
7.00-15.00, drogami wskazanymi przez wydajacego drewno. W uzasadnionych
przypadkach (np. bardzo dobre warunki pogodowe, zagrozenie od kradziezy) mozna
wywozi¢ drewno w innym terminie powiadamiajgc o tym fakcie Straz Le$na.

Wywoz drewna z lasu nastepuje najpdzniej w terminie 14 dni, liczac od dnia
nastepnego po dokonaniu sprzedazy. W uzasadnionych przypadkach, np. ciezkie
warunki pogodowe lub wywozowe, sytuacje losowe kupujacego, po uplywie
14 dniowego terminu wywozu Lesniczy ma prawo przediuzy¢ ww. -termin
zamieszczajac informacje o tym na asygnacie kupujgcego.

Nabywce obowigzuje termin wywozu podany na fakturze lub asygnacie. Po tym
terminie administracja lesna nie odpowiada za zakupione drewno, a nabywca nie
moze roéci¢ do sprzedawcy pretensji, co do pogorszenia stanu jakosciowego,
kradziezy czesci lub catosci zakupionego produktu itp. W razie niemoznosci wywozu
w wyznaczonym terminie, nabywca winien zgtosi¢ sie do wlasciwego lesnictwa
0 wyznaczenie nowego terminu odbioru.



15. W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce
terminie, w okresie miedzy 15 marca a 15 pazdziernika nabywca moze by¢ obcigzony
kosztami zwigzanymi z zabezpieczeniem drewna (korowania) przed szkodnikami.
Warunki zbytu drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy:

16.

a)

b)

Wystawianie pozwolen na pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy
moze odbywaé sie tylko na obowigzujacym druku, ktory stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego  zarzadzenia. (Dopuszcza sig stosowanie poprzednio
obowigzujacego wzoru druku do czasu wyczerpania jego zapasu) Pozwolenie
wypehia sie w dwoch egzemplarzach. Oryginat otrzymuje nabywca, kopig
przechowuje wystawiajacy pozwolenie lesniczy.

Nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki pozwolenia, ze szczegolnym uwzglednieniem
daty przygotowania drewna do odbioru.

Pozwolenie dla lesniczego oraz czlonkéw jego najblizszej rodziny
(wspotmatzonek, dzieci) pozyskujacego samowyrobem na terenie wlasnego
le$nictwa zatwierdza nadlesniczy lub zastepca nadlesniczego.

Drewno wyrobione kosztem i staraniem nabywcy przez pracownikow
Nadlesnictwa Ztocieniec oraz czlonkéw ich najblizszej rodziny (wspotmatzonek,
dzieci) podlega w 100% kontroli na gruncie.

Niedopuszczalne jest sktadowanie nieodebranego drewna oraz dokonywanie
jego odbiorki w innych miejscach niz wskazano w pozwoleniu.

Samowyréb obejmuje jedynie lezace drzewa (uprzednio scigte), odpady
zrebowe lub gatezie.

Samowyrob obejmuje jedynie sortymenty: M1, M2, S4, S3.

Kupujacy mogg pozyskiwaé drewno na wiasne potrzeby metodg samowyrobu
jedynie na powierzchniach roboczych wskazanych przez wtasciwego lesniczego
lub podlesniczego na ktérych zakonczono prace zwigzane z pozyskaniem
lub zrywka drewna.

Kupujacy, ktorzy maja zamiar wyrobié i nabyé drewno pozyskane wiasnym
kosztem muszg by¢ zapoznani z zagrozeniami wystepujacymi przy pozyskaniu
oraz przepisami przeciwpozarowymi. Wilasciwy miejscowo  lesniczy
lub podlesniczy ma obowigzek zapoznaé kazdego Kupujacego z zagrozeniami
i zasadami, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, co Kupujacy potwierdzi
wlasnorecznym podpisem na oswiadczeniu ktore jest elementem Pozwolenia na
pozyskanie drewna kosztem i staraniem nabywcy stanowigcego zatgcznik
nr 3 do niniejszego regulaminu.

Po odbiorze drewna i sporzadzeniu dokumentu przychodowego nabywca ma
14 dni na jego wykup. Po uptywie tego terminu, w sytuacji gdy nabywca nie
wykupuje przygotowanego drewna, nadle$nictwo mozZe zagospodarowac
drewno we witasnym zakresie po uprzednim poinformowaniu nabywcy o tym
Zamiarze.

Drewno nie wykupione nie moze by¢ sprzedane przez leshiczego po cenie
drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy, lecz wedtug cennika
nadlesnictwa.



16. W przypadku wypisywania deputatéw zostaje wystawiony dokument
,<deputat”
,<dowod wewnetrzny (dla potrzeb ksiggowo rachunkowych).

17. Dokumenty ,deputat” i ,dowdd wewnegtrzny” wystawiane sg w dwdch egzemplarzach:
jeden dla stanowiska wystawiajacego dokument (sprzedaz drewna) i jeden dla
pracownika, ktdéremu wypisywany jest deputat. Warto$¢ deputatu opatowego nie
wynika ze sprzedazy drewna i nie podlega fiskalizacii.

18. Kazdy egzemplarz dokumentu ‘deputat” i ,dowdd wewnetrzny” zostaje podpisany
przez, wiasciwego do wystawienia tego dokumentu, pracownika Nadle$nictwa.
Na odwrocie ,deputat” jest opatrzony w pieczatke pozwalajaca na odnotowanie ilosci,
daty i godziny wydania i wywozu drewna z lasu.

19. W zwigzku z wejéciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 z 7 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych - RODO) Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119 informujemy:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Ziocieniec z siedziba;
“ul. prof. S. Myczkowskiego 2 , 78-480 Zocieniec tel. 9437550-43, adres e-mail
http://zlocieniec@szczecinek.lasy.gov.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych z ktérym mozna skontaktowac sie
poprzez e-mail iod@comp-net.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji warunkéw detalicznej umowy
sprzedazy drewna, sadzonek lub tusz zwierzyny townej do czasu wywigzania sie przez
strony ze swoich obowigzkow z niej wynikajacych.

Dalsze przechowywanie lub przetwarzanie danych (po wywigzaniu sie przez strony
z warunkdw umowy) mozliwe jest jedynie w celach statystycznych i archiwalnych
z zachowaniem termindw okreslonych przez przepisy prawa.

Przystuguje Panu/Pani prawo do:
a) dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) Zzadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidiowe lub niekompletne;
c) zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
w przypadku gdy:
» dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposoéb
przetwarzane,
» osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,



osoba, ktérej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych,
ktora jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawne;
przetwarzania danych,

dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sig¢ z obowigzku
wynikajacego z przepisow prawa,

d) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

f)

L]

osoba, ktdrej dane dotyczg kwestionuje prawidtowo$¢ danych osobowych,
przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza,
sprzeciwia sie usunieciu danych, zadajgc w zamian ich ograniczenia,
przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastepujace
przestanki:

przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej
dane dotyczg lub na podstawie zgody wyrazonej przez t osobe,

przetwarzanie odbywa sig w sposob zautomatyzowany;

sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tgcznie spetnione
sg nastgpujace przestanki:

zaistnieja przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczeg6lng sytuacja, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej przez Administratora,

przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem
sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub
podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotyczg, wymagajgace ochrony
danych osobowych, w szczegolnosci gdy osoba, kitorej dane dotycza jest
dzieckiem.

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich i organizacii
miedzynarodowych.

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym w formie
profilowania.
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Zatgcznik nr 3
do zarzadzenia nr 11 z dnia 16.02.2022r.

Oswiadczenie nr ......... | A  S——

Ja nizej podpiSaNY.....c.ovuiiiiiiii e telee zamieszkaty

...................................... o$wiadczam, ze zglaszam swoj udziat w samowyrobie drewna

opatowego na potrzeby wiasne na pozycji w oddziale: ......................... lesnictwa ..................
VYA (=14 01]1191 ST o] FN—G————— dOo i Zgoda na uzycie pilarki! ........... ! /tak/niel/.
LI VBICT T rmsans srsimpies ssmarmors s sussosisn sistseste mmscin s s Vet 0 0 38 o i i s s s

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy, iz prace wykonuje na wiasny rachunek i odpowiedzialnosc i nie
nawigzuje przez jej wykonanie zadnego stosunku cywilno-prawnego z Nadlesnictwem, a ponadto
o$wiadczam, ze:

1. stan mojego zdrowia pozwala wykonywac¢ prace zwigzane z samowyrobem drewna,

2. posiadam sprawne narzedzia do pozyskania drewna i potrafig je obstugiwac,

3. prace przy samowyrobie drewna prowadzi¢ bede w zespole 2-osobowym zapraszajac na
wiasng odpowiedzialnos¢ inne osoby,

4. czynnosci samowyrobu bede wykonywat wedtug wskazdwek lesniczego (podlesniczego)
we wskazanym przez niego miejscu,

5. zobowigzuje sie przekazac¢ informacje o zagrozeniach osobom wspotpracujgcym ze mng

przy samowyrobie,

6. odpowiadam za przestrzeganie zasad okreslonych niniejszym pozwoleniem przez osoby

wspotpracujace,

7. bede doktadat starannosci w bezpiecznym wykonaniu pracy wykazujac troske o
bezpieczenstwo wtasne, 0sob wspdtpracujacych ze mng, jak réwniez osob trzecich,
przestrzegajac wskazéwek udzielonych mi w ramach instruktazu udzielonego przy
wprowadzeniu na pozycje pracy oraz zawartych w pouczeniu na druku mego
oswiadczenia.

8. zapoznatem sig z cennikiem detalicznym i warunkami technicznymi dla wyrabianych
sortymentow.

9. zapoznatem sig z warunkami kupna-sprzedazy drewna w Nadlesnictwie Ztocieniec.

10. zapoznatem sie i przyjmuje do stosowania obowigzujgcy w Nadlesnictwie Ztocieniec
Regulamin pozyskania drewna kosztem i staraniem nabywcy.

Podpis osoby pozyskujacej drewno w drodze Samowyrobu ..............oooiiiiiiiiiniiiiini
Wprowadzenie na pozycje (samowyrobu) oraz pouczenie Wykonat. .............o.oooeiiiiin
Uwagi :
1. Pozwolenie nalezy mie¢ ze sobg w czasie pracy w lesie i okazywac na zgdanie
pracownikow Stuzby Lesnej.
2. Wszelkie zmiany od ustalen zawartych miedzy stronami, mogg by¢ dokonane wytgcznie
po uprzednim uzgodnieniu z lesniczym.
3. Nieprzestrzeganie zasad okreslonych niniejszym pozwoleniem moze skutkowac
zatrzymaniem prac lub odebraniem pozwolenia.
4. W przypadku nielegalnego pozyskania drewna zostang zastosowane sankcje karne
wynikajace z kodeksu karnego lub kodeksu wykroczen.
5. Nabywca zobowigzany jest do zapoznania z zagrozeniami oraz zasadami
bezpieczenstwa osoby wspodtpracujgce.

Podstawowe zasady bezpieczenstwa przy samowyrobie drewna

1. Pozyskiwanie i zrywke drewna mogg wykonywaé wytgcznie osoby petnoletnie, ktdre majg
dobry wzrok, stuch i sg sprawne fizycznie. Na powierzchni roboczej zabrania sig przebywac
osobom nieupowaznionym.

2. Przy pozyskiwaniu i zrywce drewna nie wolno pracowac¢ samemu. W migjscu pracy muszg
by¢ co najmniej dwie osoby, ktére wzajemnie sig widzg, zachowujgc miedzy sobg bezpieczne
odlegtosci.

3. Do pracy moga przystepowac wytgcznie osoby nie wykazujgce oznak niedyspozyciji
psychicznej lub fizycznej. Nie wolno dopuszczac do pracy 0sob, ktore zgtosity niedyspozycije.

4. Zabrania sie pracy w czasie burzy, ulewnego deszczu, sniezycy, silnego wiatru oraz przy
gestej mgle i po zapadnieciu zmroku. W czasie burzy i silnego wiatru nie wolno pozostawac
na powierzchni robocze;j.

5. Zabroniona jest samodzielna praca w sasiedztwie linii i urzadzen energetycznych.

6. Promien strefy niebezpiecznej przy Scince i obalaniu drzew wynosi dwie wysokosci Scinanych
drzew od prowadzgcego scinke.

7. Przy pozyskiwaniu i zrywce drewna nalezy uzywac¢ kamizelke ostrzegawcza, hetm ochronny i
rekawice robocze, a w stosunku do operatoréw pilarek obowigzujg: srodki ochrony gtowy,
twarzy, rak, stuchu oraz nog przed przecieciem pilg fancuchowa.

8. Narzedzia reczne muszg by¢ dobrze naostrzone i oprawione. Do pozyskiwania drewna nalezy
uzywac narzadzi recznych. Za wiedzg i zgoda lesniczego, osoba posiadajaca uprawnienia do
wykonywania zawodu drwal-operator pilarki w zakresie scinki i obalania drzew moze
okrzesywac i wyrabia¢ sortymenty przy uzyciu pilarki. Scinka drzew pilarka jest zabroniona.

9. Pozyskiwa¢ mozna surowiec z drzew lezgcych/scigtych, gatezi, odpadow oraz drewna
pozyskanego w cigciach pielegnacyjnych. Scina¢ mozna wytacznie drzewa o srednicy pnia do
20 cm w miejscu cigcia.

10. Przy recznym przenoszeniu i uktadaniu drewna nalezy przestrzega¢ dopuszczalnych norm
dzwigania ciezaréw: dla mezczyzn - do 50 kg, dla kobiet - do 20 kg.

11. Przy zrywce mechanicznej pomocnik powinien i$¢ minimum 5 metrow za tadunkiem. Zabrania
sie dotykania lin, tancuchow i drewna bgdacych w ruchu oraz przebywania w ich zasiggu.

12. Zabronione jest zaktadanie stosow drewna bezposrednio przy drogach publicznych i innych
miejscach gdzie stosy powodowatyby zakiocenie bezpieczenstwa ruchu lub trudnosci w
dokonaniu prawidtowego zatadunku.

W zwigzku z wejsciem w zycia Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z
7 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogéine rozporzadzenie o ochronie danych - RODO) Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119 informujemy:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest

Nadlesnictwo Ztocienie z siedzibg: ul. Myczkowskiego 2, 78-520 Ziocieniec tel. 943672480,

adres e-mail http://zlocieniec@szczecinek.lasy.gov.pl.

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych z ktérym mozna skontaktowa¢ sig poprzez
e-mail iod@comp-net.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji warunkéw detalicznej umowy
sprzedazy drewna lub sadzonek do czasu wywigzania sie przez strony ze swoich obowigzkow z
niej wynikajgcych.

Dalsze przechowywanie lub przetwarzanie danych (po wywigzaniu sie przez strony z warunkow
umowy) mozliwe jest jedynie w celach statystycznych i archiwalnych z zachowaniem terminow
okreslonych przez przepisy prawa.




